ORGANIZA:
Associaci6é Asocia cion

SALUD Y FAMILIA

CON LA COLABORACION DE:

Ajuntament @ de Barcelona
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Inscripcién: 60 €
Inscripciébn gratuita para los BdT de la red
coordinada por la Asociacion Salud y Familia.

Enviar inscripciones antes del 15 de marzo de 2009
e.mail: saludyfamilia@saludyfamilia.es o
Fax 93 319 85 66

TALLER DE FORMACION PARA
SECRETARIAS DE
LOS BANCOS DEL TIEMPO

(Nivel I)

Sabado, 21 de marzo de 2009

Lugar: Lluisos de Gracia
Plaza del Nord, 7-10 08024-BARCELONA
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mailto:saludyfamilia@saludyfamilia.es

Sabado, 21 de marzo de 2009

9:45h - 10:30h

10:00h — 14:00h

14:00h — 16:00h

Inscripcién — recogida documentacion

Informatica para secretarias de BdT.
Instalacion, Introduccion, Manejo vy
Funcionamiento de la base de datos del
Banco del Tiempo asi como tratamiento
de los datos registrados.

Montserrat Escarra. Colaboradora de la
Asociacion Salud y Familia.

Pausa matinal 15 minutos

Comida (libre)

Las personas que lo deseen podran inscribirse para
realizar la comida en EI BAR de Lluisos.

Precio del menu: 15 euros.

Las personas que se inscriban en este Taller de formacion deberan indicar si traeran
su ordenador portatil, donde se instalara el programa de gestion de secretaria. Si no
disponen de ordenador se facilitara su participacién compartiendo ordenador con

otro/a alumno/a.

La formacion se realizard en dos grupos (nivel inicial de informética (mafiana) y nivel
avanzado de informatica (tardes) intercambidndose para realizar la sesion de
entrevistas y habilidades personales.

16:00h- 17:30h

17:30h - 18:00h

18:00h - 19:30 h

19:30h - 20:00 h

La entrevista de informacién/ incripcion
como usuarios/as de los BdT.

Montserrat Gonzalez. Colaboradora de la
Asociacion Salud y Familia.

Pausa.

Habilidades personales basicas para la
atencion a los usuarios/as de los Bancos
del Tiempo.

Montserrat Gonzalez. Colaboradora de la
Asociacion Salud y Familia.

Conclusiones y Recomendaciones.

Direccién: Elvira Méndez

Coordinacion: Josefina Altés

Docentes: Montserrat Escarra
Montserrat Gonzalez



